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Załącznik numer 4 do ogłoszenia 

 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY nr DEL-U/…./PU/2023 

na sukcesywną dostawę artykułów biurowych  

na potrzeby Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Elblągu, 

zawarta w dniu ……………………….. 2023 r. w Elblągu,  

zwana dalej „Umową” 

pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – Krajowym Biurem Wyborczym Delegaturą w Elblągu, ul. Wojska Polskiego 1, 

82-300 Elbląg, NIP: 578 10 67 638, REGON: 01030030300257, 

reprezentowanym przez: 

………………………………………………..… – …………………………………….………………, 

zwanym dalej „Zamawiającym” lub „Stroną”, 

a 

…………………………………………………………………………………………………………… 

reprezentowaną przez: 

………………………………………………..… – …………………………………….………………, 

zwaną dalej „Wykonawcą” lub „Stroną”; 

 

zaś w przypadku, gdy postanowienia Umowy odnosić się będą do obu stron jednocześnie, zwanymi 

łącznie „Stronami”. 

 

Wykonawca został wybrany w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 

w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą, oraz zgodnie z zarządzeniem Nr 24/2020 Szefa 

Krajowego Biura Wyborczego z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie udzielania przez Krajowe Biuro 

Wyborcze zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych i została z nim 

zawarta Umowa następującej treści: 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do sukcesywnej dostawy artykułów 

biurowych, zgodnie ze złożonymi przez Wykonawcę formularzem oferty i formularzem cenowym, 

stanowiącymi załącznik numer 1 do Umowy. 

2. Ceny jednostkowe poszczególnych asortymentów przedmiotu Umowy Strony ustalają 

w wysokości określonej w złożonej przez Wykonawcę ofercie cenowej. 

3. Ceny, o których mowa w ust. 2, nie mogą ulec zmianie, za wyjątkiem sytuacji zawartych w 

Umowie.  
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4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilości poszczególnych asortymentów 

przedmiotu Umowy do wysokości wynikających z bieżących potrzeb Zamawiającego, tj. zmniejszenia 

wartości Umowy maksymalnie o 50% wynagrodzenia brutto, co nie będzie stanowiło odstąpienia przez 

Wykonawcę od Umowy nawet w części i nie będzie podstawą jakichkolwiek roszczeń Wykonawcy 

względem Zamawiającego. 

5. Miejscem wykonania Umowy jest miejsce wskazane w siedzibie Zamawiającego, ul. Wojska 

Polskiego 1, 82-300 Elbląg. 

6. Dostawy przedmiotu Umowy będą dokonywane sukcesywnie, partiami, przy użyciu transportu  

i personelu Wykonawcy na jego koszt i ryzyko. 

7. Wykonawca oświadcza, że przedmiot Umowy oferowany Zamawiającemu jest wolny od wad 

i spełnia wszelkie normy stawiane przez prawo powszechnie obowiązujące na terytorium Rzeczpospolitej 

Polskiej. 

§ 2 

TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Umowa obowiązuje w terminie 6 miesięcy od dnia jej zawarcia, tj. od dnia ……………………. do 

dnia ………………. albo do wyczerpania kwoty wynagrodzenia brutto, o której mowa w § 6 ust. 1, 

w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej. 

 

§ 3 

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJĘ UMOWY 

1. Osobami odpowiedzialnymi ze strony Zamawiającego za prawidłową realizację Umowy, a tym 

samym do składania zamówień są: 

1) ………………………………………………..… – tel. …………………….………..………. , 

e-mail: …………………………………………………….………………… 

2) ………………………………………………..… – tel. ………………….…………..………. , e-

mail: …………………………………………………….………………… 

2. Osobami odpowiedzialnymi ze strony Wykonawcy za prawidłową realizację Umowy są:  

1) ………………………………………………..… – tel. ………………….…………..………. , 

e-mail: …………………………………………………….………………… 

2) ………………………………………………..… – tel. ………………….…………..………. , e-

mail: …………………………………………………….………………… 

3.  Osoby wymienione w ust. 1 i 2, zobowiązane są do bieżącej współpracy przy realizacji Umowy, 

odpowiedzialne są merytorycznie za nadzór nad prawidłowością i terminowością realizacji Umowy, w 

szczególności upoważnione są do monitorowania należytego wykonania Umowy. 

4.    Każdej ze Stron przysługuje prawo zmiany osób, o których mowa w ust. 1 i 2. Zmiana staje się 

wiążąca z dniem powiadomienia drogą elektroniczną o tym fakcie drugiej Strony. Zmiana nie wymaga 

formy aneksu. 
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§ 4 

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO 

Do obowiązków Zamawiającego należy w szczególności: 

1) dokonywanie pocztą elektroniczną zamówień poszczególnych asortymentów przedmiotu 

Umowy; 

2) każdorazowe weryfikowanie pod względem ilościowym oraz jakościowym dostarczanego przez 

Wykonawcę przedmiotu Umowy; 

3) terminowe regulowanie należności przysługujących Wykonawcy na warunkach określonych 

w Umowie. 

§ 5 

OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

Do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności: 

1) dostarczenie przedmiotu określonego w § 1 Umowy przy użyciu personelu, sprzętu, materiałów 

oraz narzędzi  na własny koszt i na własne ryzyko; 

2) dostarczenie przedmiotu Umowy na podstawie zlecenia przesłanego przez Zamawiającego pocztą 

elektroniczną w terminie 3 dni roboczych od jego dokonania, w miejsce wskazane przez Zamawiającego; 

3) zapewnienie stałości cen oraz stałości parametrów jakościowych przedmiotu Umowy w całym 

okresie obowiązywania niniejszej Umowy; 

4) dostarczenie przedmiotu Umowy dopuszczonego do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, w pierwszym gatunku z wymaganymi certyfikatami i gwarancjami (jeśli takowe certyfikaty lub 

gwarancje powszechnie są stosowane dla wskazanego przedmiotu zamówienia), którego okres 

przydatności do użytkowania nie może być krótszy niż 12 miesięcy od daty dostawy; 

5) dostarczenie na żądanie Zamawiającego katalogów lub prospektów reklamowych 

z zaznaczonymi oferowanymi artykułami lub tabelarycznego zestawienia parametrów wykazujących, że 

dostarczony produkt spełnia wymagania określone przez Zamawiającego i nie jest gorszy od produktu 

określonego przez Zamawiającego; 

6) dostarczenie na własny koszt towaru brakującego, wolnego od wad lub wymiany na towar 

odpowiedniej jakości - w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku artykułu, wady lub 

dostarczenia artykułu nieodpowiedniej jakości - niezwłocznie, maksymalnie w ciągu 3 dni roboczych od 

daty zgłoszenia reklamacji przez Zamawiającego; 

7) wystawianie dokumentu księgowego (faktury) oddzielnie dla każdej partii dostawy przedmiotu 

Umowy; 

8) dostarczone artykuły winny być w opakowaniach zawierających m.in. następujące informacje: 

nazwa i adres producenta lub dystrybutora, nazwa towaru; 

9) wykonywanie przedmiotu Umowy z należytą starannością i w zgodzie ze wszelkimi normami 

prawnymi oraz obowiązującymi w tym względzie przepisami prawa, jak również zgodnie z normami 

etycznymi oraz z powszechnie przyjętymi zasadami wykonywania dostaw o tym charakterze. 
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§ 6 

WYNAGRODZENIE, PŁATNOŚCI 

1. Za prawidłową realizację przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1, Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy wynagrodzenie w maksymalnej łącznej kwocie netto ……………. zł (słownie 

netto: ………………………..), tj. brutto ………………….. zł (słownie 

brutto: ……………………………………), uwzględniającej należny podatek VAT. 

2. Kwota brutto, o której mowa w ust. 1, określa górną granicę zobowiązań, jakie Zamawiający może 

zaciągnąć na podstawie Umowy. 

3. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za każdą partię dostawy stanowić będzie iloczyn ceny 

jednostkowej wynikającej z oferty Wykonawcy stanowiącej załącznik numer 1 do umowy 

i faktycznej ilości dostarczonego przedmiotu Umowy. 

4. Wynagrodzenie należne, o którym mowa w ust. 2, następować będzie po dostawie 

i przeprowadzeniu każdorazowo odbioru ilościowego i jakościowego dostarczanego przedmiotu 

Umowy, przelewem na wskazany w fakturze rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od 

dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury i stwierdzeniu przez Zamawiającego należytego jej 

wykonania. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury na adres: Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura 

w Elblągu, ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elbląg, oraz jej dostarczenia do siedziby Zamawiającego, 

e-mailem lub za pośrednictwem PLATFORMY ELEKTORNICZNEGO FAKTUROWANIA (PEF) 

działającej pod adresem https://eFaktura.gov.pl, w ciągu 7 dni od daty dostarczenia każdej partii 

przedmiotu Umowy i przeprowadzeniu przez Zamawiającego odbioru ilościowego i jakościowego 

dostarczonego przedmiotu Umowy. 

6. Strony ustalają, że odbiór jakościowy każdorazowej partii dostarczanego przedmiotu Umowy przez 

Wykonawcę polegać będzie w szczególności na weryfikacji zgodności (tożsamości) dostarczonych 

artykułów z ofertą Wykonawcy. 

§ 7 

1. KLAUZULA WALORYZACYJNA 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1 

Umowy w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją przedmiotu 

Umowy, na następujących zasadach: 

1) poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia 

stanowiącego przedmiot Umowy uprawniający Strony Umowy do żądania zmiany 

wynagrodzenia wynosi minimum 5% względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia 

wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie cenowej Wykonawcy; 

2) początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia przypada na dzień złożenia oferty cenowej 

Wykonawcy; 

3) zmiana wynagrodzenia dokonana zostanie z użyciem odesłania do wskaźnika zmiany cen 

materiałów lub kosztów ogłaszanego w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego, 



5 
 

4) wysokość wynagrodzenia zmienia się o kwotę zmiany cen netto materiałów lub kosztów 

związanych z realizacją Umowy, z zastrzeżeniem pkt 1 i 5, 

5) wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia należnego z tytułu realizacji przedmiotu Umowy 

nie może być złożony wcześniej niż po 180 dniach od dnia złożenia oferty cenowej 

Wykonawcy, a każdy kolejny nie może być złożony wcześniej niż po 180 dniach od daty 

ostatniej zmiany wysokości wynagrodzenia; 

6) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie 

zastosowania postanowień o zasadach wprowadzania zmian wysokości wynagrodzenia wynosi 

20% względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia określonego w § 6 

ust. 1 Umowy. 

2. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostanie zmienione zgodnie z ust. 3, zobowiązany będzie do 

zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie 

odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy. 

3. Strona wnioskująca o zmianę postanowień Umowy zobowiązana jest do złożenia stosownego wniosku 

oraz ich uzasadnienia, przy czym wniosek o zmianę Umowy powinien zawierać co najmniej: 

1) zakres proponowanej zmiany, 

2) opis okoliczności faktycznych uprawniających do dokonania zmiany, 

3) podstawę dokonania zmiany, 

4) informacje i dowody potwierdzające, że zostały spełnione okoliczności uzasadniające 

dokonanie zmiany Umowy. 

4. W przypadku złożenia wniosku o zmianę postanowień Umowy, o którym mowa w § 6 ust. 1, druga 

Strona jest zobowiązana w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku do ustosunkowania 

się do niego, przy czym każdorazowo druga Strona może: 

1) zaakceptować wniosek o zmianę postanowień Umowy, 

2) wezwać Stronę wnioskującą o zmianę postanowień Umowy do uzupełnienia wniosku lub 

przedstawienia dodatkowych wyjaśnień, 

3) zaproponować podjęcie negocjacji treści postanowień Umowy w zakresie objętym treścią 

wnioskowanej zmiany, 

4) odrzucić wniosek o zmianę wraz z przedstawieniem faktycznym i prawnym uzasadnienia takiej 

decyzji. 

5. Wszelkie zmiany Umowy wymagają sporządzenia aneksu do Umowy oraz zachowania formy 

pisemnej albo formy elektronicznej, o której mowa w art. 781 K.c., pod rygorem nieważności. 

 

§ 8 

KARY UMOWNE, ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości brutto przedmiotu Umowy, o której 

mowa w § 6 ust. 1 umowy. 

2. Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w następujących przypadkach: 
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1) po dwukrotnym pisemnym wezwaniu Wykonawcy do usunięcia naruszeń - w przypadku 

rażącego naruszania przez Wykonawcę postanowień niniejszej Umowy, a w szczególności niezachowania 

parametrów technicznych i jakościowych przedmiotu dostawy lub nieterminowego dokonywania dostaw; 

2) bez wezwania - jeżeli Wykonawca znalazł się w stanie likwidacji lub upadłości. 

3. Za niewykonywanie lub nienależyte wykonywanie przedmiotu Umowy Zamawiający naliczy karę 

umowną w wysokości 2% wartości brutto danej partii zamówienia, o której mowa w § 6 ust. 2 umowy, z 

wyłączeniem sytuacji przewidzianej w ust. 4. 

4. W przypadku uchybienia terminowi dostawy, o którym mowa w § 5 pkt 2 Umowy, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% wartości brutto niezrealizowanego terminowo 

zamówienia za każdy dzień zwłoki. 

5. Maksymalna wysokość kar umownych, które mogą dochodzić Strony wynosi 50 % wartości brutto 

przedmiotu Umowy, o której mowa w § 6 ust. 1 umowy.  

6. W przypadku, gdyby kary umowne nie pokryły w pełni poniesionej szkody Zamawiający uprawniony 

jest do dochodzenia odszkodowania w wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

7. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający 

może odstąpić od Umowy w terminie 14 dni kalendarzowych od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. 

8. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego zapłaci on Wykonawcy równowartość 

kosztów faktycznie poniesionych przez Wykonawcę, związanych z realizacją przedmiotu Umowy. 

9. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia z wynagrodzenia należnego Wykonawcy wszelkich 

należności przysługujących Zamawiającemu a wynikających z niniejszej Umowy. 

 

§ 9 

ZMIANY UMOWY 

1. Niedopuszczalne pod rygorem nieważności są istotne zmiany postanowień zawartej Umowy 

w stosunku do treści oferty, o której mowa w § 1.  

2. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej, 

zatwierdzonej pod rygorem nieważności przez Strony w postaci aneksu do Umowy. 

 

§ 10 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zamawiający informuje, że Umowa nie obejmuje swoim zakresem przetwarzania przez Wykonawcę 

danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych 

oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016), dalej „RODO”, a Wykonawca nie jest uprawniony do takich działań. 

2. Każda ze Stron zobowiązana jest do niezwłocznego poinformowania drugiej Strony o zaistnieniu 
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konieczności przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu 

Umowy w celu uzyskania przez Wykonawcę upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.  

3. W związku z realizacją przedmiotu Umowy Wykonawca uzyska dostęp do budynków, pomieszczeń, 

urządzeń, w których są przetwarzane dane osobowe przez Zamawiającego. Zakres dostępu 

do pomieszczeń, w których są przetwarzane dane, wynika z Umowy. 

4. Wykonawca, w związku z realizacją Umowy jest zobowiązany do przestrzegania zasad 

bezpieczeństwa ochrony danych osobowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa 

dotyczącymi ochrony danych osobowych i prywatności oraz wewnętrznymi zasadami dotyczącymi 

ochrony danych osobowych obowiązującymi u Zamawiającego. 

5. W związku z uzyskaniem dostępu do budynków, pomieszczeń i urządzeń, w których są przetwarzane 

dane osobowe przez Zamawiającego, Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne środki 

zabezpieczające zapewniające właściwą ochronę danych osobowych przed ich pozyskaniem przez 

osobę nieupoważnioną, skopiowaniem, udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez 

osobę nieupoważnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań dla zapewnienia, że osoby, 

które wykonują przedmiot Umowy, w przypadku pozyskania danych osobowych przetwarzanych 

przez Zamawiającego będą zachowywały w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich 

zabezpieczenia, również po wygaśnięciu Umowy, jej rozwiązaniu lub odstąpieniu od niej. 

7. Wykonawca będzie nadzorował członków personelu Wykonawcy w zakresie zabezpieczenia danych 

osobowych przed uzyskaniem nieuprawnionego dostępu, skopiowaniem, zabraniem przez osobę 

nieupoważnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

8. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków Wykonawcy dotyczących ochrony danych 

osobowych przetwarzanych przez Zamawiającego, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich 

niewłaściwego wykorzystania, 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 

osobowych prowadzonych w szczególności przez Urząd Ochrony Danych Osobowych, Policję lub sąd. 

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za 

szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem ustawy, o której mowa w ust. 1, RODO oraz za 

przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z Umową. 

 

§ 11 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami w związku z niniejszą Umową, których nie 

załatwią polubownie, podlegać będą rozstrzygnięciu przez właściwy dla siedziby Zamawiającego sąd 

powszechny. 

2. Strony postanawiają, że Wykonawca nie może dokonać cesji prawa do wynagrodzenia wynikającego 

z niniejszej Umowy na osobę trzecią. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 
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4. Umowa została zawarta poprzez złożenie stosownych oświadczeń woli przez Strony w postaci 

elektronicznej i opatrzonych kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi zgodnie z art. 781 K.c. 

 

§ 12 

ZAŁĄCZNIKI 

Załącznikami stanowiącymi integralną część niniejszej Umowy są: 

1) kopia formularza oferty i formularza cenowego Wykonawcy. 

 

 

 

 

 WYKONAWCA       ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


